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SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Marijampolés Jono TotoraiCio progimnazijos specialistas kompiuteriy prieZitirai yra priskiriamas
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: specialistas kompiuteriy prieziiirai priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, kurti, raSyti, bandyti, tobulinti informaciniy technologijy sistemas,
aparating jrangg, programing¢ jrangg ir panaSias koncepcijas, skirtas praktiniams tikslams, ir
konsultuoti Siais klausimais.

4. Pavaldumas: specialistas kompiuteriy priezitirai yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui
ukiui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Specialisto kompiuteriy prieziiirai pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1.ne zemesnis nei aukstasis, aukStesnysis ar specialusis vidurinis, jgytas iki 1995 mety, issilavinimas;

5.2. darbo patirtis, susijusi su kompiuterinés technikos panaudojimu.

6. Specialistas kompiuteriy prieZiiirai turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. naujausig informacijg apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas Salyje ir naujoves
uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas;

6.3. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

6.4. elektroninio pasto ir elektroninio paraSo jstatymus;

6.5. kompiuterinj programavima;

6.6. kompiutering technikg ir programing jranga;

6.7. darbo su kompiuteriais metodikg ir praktika;

6.8. kompiuterines sistemas;

6.9. mokyklos darbo organizavimg, valdyma ir ekonomika;

6.10. mokyklos taikomg apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;

6.11. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

6.12. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

6.13. operacinés sistemos veikimo pagrindus.

7. Specialistas kompiuteriy priezitirai privalo savo darbe vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir
sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu bei kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Specialistas kompiuteriy priezitrai atlieka $ias funkcijas:
8.1. vertina kompiuteriy techning jranga;



8.2 atlieka sisteminj progimnazijoje esanciy kompiuteriy aptarnavima ir priezitira;

8.3. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius;

8.4. priziiiri ir tobulina naudojamas programas;

8.5. kuria naujus progimnazijos veiklos kompiuteriniy programy modulius, rySius;

8.6. tvarko rysio ir faily suglaudinimo paketus, kompiuterinius virusus;

8.7. atlieka kompiuteriniy tinkly administravima, jy plétima, instaliavima;

8.8. koordinuoja progimnazijos kompiuteriniy tinkly veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;

8.9. vykdo mokiniy, mokytojy ir administracijos kompiuterinj Svietimg (supazindina su kompiuterijos
naujovemis, praveda instruktazus d¢él kompiuterinés technikos naudojimo galimybiy ir pan.);

8.10. atlieka sisteming ir techning programy priezitira, sugedus kompiuterinei technikai, likviduoja
gedimus;

8.11. rengia informaciniy technologiniy jrenginiy pirkimo specifikacijas;

8.12. priima atliktus progimnazijai kompiuterinés technikos priezitiros, jsigijimo, sisteminius,
instaliavimo ir proraminius darbus;

orgtechnika;

8.14. vykdo progimnazijos direktoriaus ir jo pavaduotojo ikiui nurodymus progimnazijos
kompiuterizacijos sitemings ir programingés jrangos panaudojimo klausimais;

8.15. vadovaudamasis Asmens duomeny apsaugos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais,
saugo progimnazijos darbuotojy ir mokiniy asmens duomenimis;

8.16. laikosi darby saugos ir sveikatos, elektros saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy;

8.17. kontroliuoja, kad vykdant progimnazijos kompiuterizacijos programoje numatytas priemones,
bty laikomasi teisés akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

8.18. reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, mokéty saugiai
dirbti;

8.19. teikia pasitilymus progimnazijos administracijai, kaip gerinti kompiuterinés technikos,
programingés, sisteminés ir periferinés jrangos biikle;

8.20. dalyvauja progimnazijos pasitarimuose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose
kompiuterizacijos klausimais;

8.21. parengia kompiutering jrangg jvairiems renginiams;

8.22. renginiy metu (pagal poreikj) prizilri progimnazijos kompiutering jranga renginio vietoje ir
talkina jg naudojant renginio organizatoriams;

8.23. patalpina dalyking ir progimnazijos veiklos vieSinimo informacija progimnazijos interneto
svetaingje, FB grupé¢je ir kituose informacijos valdymo kanaluose;

8.24. pagal kompetencijg atlieka kitus darbus ir vykdo kitus, su savo funkcijomis, susijusius
nenuolatinio pobiidzio progimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Itargs ar pastebéjes zodines, fizines patycCias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi mokinio elgesio
taisykles;

9.3. informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova (socialinj pedagoga arba
progimnazijos administracijos atstova) apie jtariamas ar jvykusias patycias.

Su pareigybés apra§ymu susipazinau ir sutinku:




(pareigos, vardas, pavard¢, paraSas, data)



